Стислий огляд заходів щодо створення дієздатної організації громади  
Цих рекомендацій у своїй повсякденній діяльності можуть дотримуватися жителі багатоквартирних будинків та будинків котеджного типу, розташованих вздовж вулиці або в мікрорайоні, які вирішили об’єднати власні зусилля для здійснення проектів, спрямованих на покращення умов їхнього життя, впровадження принципів сталого розвитку і управління за участю членів громади. 

	№ 
	Основні етапи
	Основні заходи

	1
	Створення організації громади
	· Визначте проблеми, які є спільними для членів громади
· Дізнайтеся про членів громади і проблеми, які вони вважають спільними для громади

· Проаналізуйте зібрану інформацію
· Визначте ступінь важливості проблем 

· Проведіть обговорення за участю не менш ніж 80% представників квартир / домогосподарств і прийміть рішення про створення організації
· Створіть організацію
· Ретельно ознайомтеся з нормативно-правовими актами, що регулюють порядок створення і діяльності організацій, які жителі можуть створювати за місцем проживання   
· На загальних зборах членів громади прийміть рішення про те, яку саме організацію необхідно створити
· Оберіть функціональну групу для підготовки проекту статуту створюваної організації
· Проведіть обговорення проекту статуту організації на загальних (установчих) зборах, внесіть необхідні зміни і затвердіть остаточну версію статуту, оформивши рішення зборів протоколом 
· Оберіть правління організації з тих членів, які мають необхідні знання, кваліфікацію і користуються повагою
· Зареєструйте організацію в органі державної реєстрації 
· Визначте розмір щомісячних внесків і платежів (членських/ добровільних/ на утримання майна/ розвиток тощо), які необхідно буде робити жителям (членам і не членам організації), затвердіть рішенням загальних зборів і оформіть протоколом.


	2
	Розвиток потенціалу організації та її інституційний розвиток 
	· Візьміть участь у навчанні з питань управління організацією, яке проводить муніципальний відділ підтримки  (МВП)

· Запровадьте систему бухгалтерського обліку і звітності
· Відкрийте розрахунковий рахунок організації в установі банку
· Повідомте членів організації про реквізити банківського рахунку організації. Розробіть бланк “платіжки” для надходження коштів на р/р організації.
· Відображайте всі фінансові операції відповідно до правил (стандартів) бухгалтерського обліку  П(С)БО 
· Для витрат на цілі, передбачені статутом, за рішенням загальних зборів організації, створіть спеціальні фонди, такі як:
· фонд розвитку організації;
· фонд обслуговування/покращення майна;
· фонд капітального ремонту.
· Організуйте офісне приміщення
· Знайдіть можливість придбати /отримати необхідну оргтехніку й офісні матеріали
· Запровадьте систему управління інформацією 

· Об’єднайтеся в асоціацію (мережу) з подібними організаціями, що працюють у вашому мікрорайоні / районі міста  

	3
	Досягнення організацією зрілості


	· Працюйте для накопичення досвіду та навичок ефективного управління (прозорість, спільна участь у визначенні пріоритетів і прийнятті рішень на принципах консенсусу, почуття власності, рівності і т.д.)

· Здійсніть хоча б один захід, спрямований на покращення умов життя

· Працюйте, щоб досягти показників зрілості організації

· Поінформуйте муніципальний відділ підтримки про отримані досягнення і досвід



	4
	Спільне планування


	· Визначте проблеми місцевого розвитку 

· Візьміть участь у заходах з планування місцевого розвитку на рівні мікрорайону 

· Визначте пріоритетність проблем місцевого розвитку 

· Представте визначені пріоритети на розгляд МВП/ міської ради 

· Прийміть участь у громадських слуханнях з метою лобіювання інтересів і схвалення визначених пріоритетів місцевого розвитку


	5
	Реалізація проектів

	· Вивчіть попередню інформацію про можливі способи виконання визначеного проекту  

· Оберіть функціональну групу

· Визначте технічні особливості і вимоги щодо проекту 

· Визначте кошторисну вартість проекту

· Підготуйте проектну заявку

· Представте проектну заявку муніципальному відділу підтримки

· Сприяйте персоналу МВП і МПВСР у проведенні оцінювання проекту і проектної заявки 
· Переконайтеся, щоб одразу ж після офіційного затвердження ПРООН поданої проектної заявки, міська рада перерахувала її частку необхідних коштів на розрахунковий рахунок Представництва ООН в Україні. 
· Укладіть з ПРООН/МПВСР «Угоду про партнерство» 
· Забезпечте надходження на рахунок організації необхідних коштів від членів організації (громади) та інших донорів/спонсорів, про яких було зазначено у заявці, а також отримайте інші необхідні для виконання проекту ресурси
· Забезпечте контроль за ефективним використанням ресурсів
· Отримайте перший транш від ПРООН, щоб почати виконання проекту
· Укладіть договір про виконання робот/ надання послуг/ матеріалів з підрядною компанією, яку було визначено на конкурентних засадах відповідно до правил ПРООН
· Придбайте необхідні матеріали (якщо потрібно)
· Розпочніть виконання проекту
· Постійно здійснюйте нагляд за виконанням робіт та допомагайте Комітету з контролю якості перевіряти якість виконуваних робіт і матеріалів, що використовуються
· Надайте муніципальному відділу підтримки звіт про обсяги виконаних робіт та використання коштів першого траншу
· Отримайте другий транш для продовження виконання проекту 
· Після завершення робіт і введення об’єкта в експлуатацію, проведіть громадський аудит
· Надайте муніципальному відділу підтримки звіти про обсяги виконаних робіт, використання коштів другого траншу та проведення громадського аудиту 
· Отримайте третій транш та закінчіть проект 


	6
	Заходи після  завершення проекту
	· Надішліть іншим донорам/спонсорам копію звіту про громадський аудит 
· Розмістіть на видному місті табличку з інформацією про партнерів і донорів проекту
· Якщо необхідно, передайте новостворене або покращене в результаті виконання проекту майно, на баланс відповідної організації/структури
· Якщо необхідно, отримайте згоду власника покращеного майна на участь громади в його утриманні і обслуговуванні 
· Здійснюйте заходи з утримання і обслуговування майна  
· Напишіть про ваш успіх, опублікуйте і розповсюдьте цю інформацію за допомогою  МВП/МПВСР
· Проведіть спільне оцінювання організації та надайте звіт муніципальному відділу підтримки та ПРООН/МПВСР 
· Налагодьте зв’язки з іншими організаціями розвитку
· Приймайте делегації та забезпечте показовість вашої організації/ результатів її діяльності
· Сприяйте МВП і МПВСР у проведенні оцінювання 
 

	7
	Запорука кращого майбутнього
	· Здійснюйте й інші проекти, спрямовані на постійне покращення умов життя 
· Забезпечте сталість розвитку організації



